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ตัวอย่างหนังสือขอแต่งตั้ง
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	ที่………./……….
	สำนักงานเจ้าคณะอำเภอ………….

วัด………………………..


………กรกฎาคม   ๒๕๔๗
เรื่อง    ขอแต่งตั้งเจ้าคณะตำบล
กราบเรียน    เจ้าคณะจังหวัด……………

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ประวัติ     จำนวน   ๑  ชุด
ด้วยพระครู………………….วัด……………….ตำบล………………เจ้าคณะตำบล………..ได้ขอลาออกจากตำแหน่งและจังหวัดได้อนุมัติแล้วแต่วันที่……………๒๕๔๗เป็นเหตุให้ตำบล……………....ไม่มีเจ้าคณะตำบล อำเภอได้แต่งตั้งให้พระ…………….วัด……………เป็นผู้รักษาการแทนเจ้าคณะตำบล แต่วันที่……เดือน…………… ๒๕๔๗
บัดนี้  ได้พิจารณาเห็นว่า พระ……………..…….ฉายา………………อายุ……….พรรษา……..วิทยฐานะ ป.ธ……….น.ธ……….วัด……..…………….ตำบล………..……….อำเภอ………………..จังหวัด………………..ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง……………เป็นผู้มีคุณสมบัติตามความในข้อ ๖ และข้อ ๒๒ แห่งกฎมหาเถรสมาคม ฉบับที่ ๒๔ (พ.ศ.๒๕๔๑) ว่าด้วยการแต่งตั้งถอดถอนพระสังฆาธิการ และเป็นผู้เหมาะสมที่จะดำรงตำแหน่งเจ้าคณะตำบล……..ต่อไป
ฉะนั้น  จึงกราบเรียนมาเพื่อพิจารณาแต่งตั้งให้พระ……………….ดำรงตำแหน่งเจ้าคณะตำบล………………ต่อไป
กราบเรียนมาด้วยความเคารพ
(พระ……………………..)

เจ้าคณะอำเภอ…………..

แผนกการปกครอง
โทร……………..

ตัวอย่างหนังสือแจ้งการแต่งตั้ง

	ที่………./……….
	สำนักงานเจ้าคณะจังหวัด………….

วัด………………………..


……….กรกฎาคม  ๒๕๔๗
เรื่อง    แต่งตั้งเจ้าคณะตำบล
เรียน   เจ้าคณะอำเภอ……………

อ้างถึง   หนังสือที่………/…………ลงวันที่…………….

สิ่งที่ส่งมาด้วย   คำสั่ง      จำนวน  ๑   ฉบับ
ตามหนังสือที่อ้างถึง อำเภอได้เสนอ พระ…………………วัด…………………เพื่อแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งเจ้าคณะตำบล…………………แทนพระ……………………….ซึ่งได้รับอนุญาตให้ลาออก เมื่อวันที่..…….เดือน……………..  ๒๕๔๗  ดังรายละเอียดแจ้งอยู่แล้ว  นั้น
จังหวัดได้พิจารณาแต่งตั้งแล้ว  แต่วันที่………เดือน….………….กรกฎาคม ๒๕๔๗ ดังรายละเอียดแจ้งอยู่แล้วในคำสั่งที่แนบมาพร้อมนี้
ฉะนั้น  จึงเรียนมาเพื่อ
(๑) แจ้งให้พระ……………………..….ได้รับทราบการแต่งตั้งและรับปฏิบัติหน้าที่ในฐานะเจ้าคณะตำบล ต่อไป
(๒) แจ้งให้เจ้าอาวาสทุกวัดในสังกัดตำบล………………….ได้รับทราบการแต่งตั้งและฟังบังคับบัญชาของเจ้าคณะตำบลรูปใหม่ต่อไป
(๓) ให้จัดเตรียมรับตราตั้งเจ้าคณะตำบลในวันที่…….เดือน………………..…. ๒๕๔๗ เวลา……….น. ณ วัด……….……..ตำบล……………….โดยสั่งให้เจ้าอาวาสทุกวัดและเชิญกำนัน ผู้ใหญ่บ้าน  ในเขตตำบลดังกล่าว ไปร่วมในพิธีมอบตราตั้งครั้งนี้ โดยจังหวัดจะนำตราตั้งไปมอบเอง.

เรียนมาด้วยความนับถือ
(พระ……………………..)

เจ้าคณะจังหวัด…………………….

ส่วนการปกครอง
โทร……………..

หมายเหตุ.- ตัวอย่างนี้ใช้ในกรณีที่เจ้าคณะจังหวัดนำตราตั้งไปมอบเอง ถ้าประสงค์อย่างอื่น ก็สามารถเปลี่ยนแปลงได้
ตัวอย่างหนังสือรายงานการแต่งตั้ง

	ที่………./……….
	สำนักงานเจ้าคณะจังหวัด………….

วัด………………………..


……….กรกฎาคม ๒๕๔๗
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าคณะตำบล
เรียน  เจ้าคณะภาค……………

สิ่งที่ส่งมาด้วย  สำเนาคำสั่ง 
จำนวน
๑ ฉบับ
ด้วย เจ้าคณะอำเภอ…………………รายงานว่า พระครู…………………….เจ้าคณะตำบล…………….ได้รับอนุมัติให้ลาออกจากตำแหน่งแต่วันที่……………..เป็นเหตุให้ตำบลดังกล่าวไม่มีเจ้าคณะตำบล และขอเสนอ พระ………………ฉายา……………..……อายุ…….พรรษา…….ป.ธ……..น.ธ………วัด…………………ตำบล……………………….อำเภอ……..……….เพื่อแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งเจ้าคณะตำบลดังกล่าว  นั้น
บัดนี้ จังหวัดได้พิจารณาแต่งตั้งแล้ว  แต่วันที่…………………….กรกฎาคม ๒๕๔๗  ดังรายละเอียดแจ้งอยู่แล้วในคำสั่งที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อทราบ
เรียนมาด้วยความเคารพอย่างสูง
(พระ……………………..)

เจ้าคณะจังหวัด…………..

ส่วนการปกครอง
โทร……………..

ตัวอย่างหนังสือเสนอขอแต่งตั้ง
พระภิกษุผู้ขาดคุณสมบัติเป็นเจ้าคณะตำบล
	ที่………./……….
	สำนักงานเจ้าคณะอำเภอ………….

วัด………………………..


………กรกฎาคม   ๒๕๔๑
เรื่อง    ขอแต่งตั้งเจ้าคณะตำบล
กราบเรียน    เจ้าคณะจังหวัด……………

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ๑. บัญชีชื่อพระสังฆาธิการ
จำนวน…….ชุด
๒. ประวัติพระภิกษุ
จำนวน…….ชุด
ด้วยตำบล……….…….ไม่มีเจ้าคณะตำบล  เพราะเจ้าอธิการ………..…….ถึงมรณภาพ  แต่วันที่……เดือน…… พ.ศ. ๒๕……อำเภอได้แต่งตั้งให้พระอธิการ……………….ฉายา………………อายุ…….พรรษา…วิทยฐานะ น.ธ. โท วัด…………ตำบล………..อำเภอ………เจ้าอาวาสวัด………….เป็นผู้รักษาการแทนเจ้าคณะตำบลดังกล่าว  ตั้งแต่วันที่……เดือน………. พ.ศ.๒๕……เป็นเวลาเกือบจะครบ ๑ ปีแล้ว  อำเภอได้พิจารณาคัดเลือกพระภิกษุผู้มีคุณสมบัติตามความในข้อ ๖ และข้อ ๒๒  เพื่อขอแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งดังกล่าว แต่เพราะตำบลดังกล่าวเป็นถิ่นกันดาร  พระภิกษุผู้มีคุณสมบัติตามข้อ ๒๒ (๒) (๓) หรือ (๔) มีน้อย และที่มีอยู่ล้วนแต่ไม่เหมาะสม และได้พิจารณาว่าพระอธิการ……..……… ผู้รักษาการแทนเจ้าคณะตำบล แม้เป็นเจ้าอาวาสมาเพียง ๑ ปีเศษ ก็เป็นผู้มีความเหมาะสมและได้ปฏิบัติหน้าที่เจ้าคณะตำบลมาโดยเรียบร้อย ควรได้รับการแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งเจ้าคณะตำบลดังกล่าว
ฉะนั้น  จึงกราบเรียนมาเพื่อพิจารณาผ่อนผันและขออนุมัติจากเจ้าคณะภาค  เพื่อแต่งตั้งให้พระ…………..ดำรงตำแหน่งเจ้าคณะตำบล………..ต่อไป  พร้อมหนังสือนี้  ได้จัดส่งบัญชีรายชื่อพระสังฆาธิการในเขตตำบล………และประวัติพระอธิการ………..มาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว.

กราบเรียนมาด้วยความเคารพ
(…………………………..)

เจ้าคณะอำเภอ………………..

แผนกการปกครอง
โทร………

หมายเหตุ.- ประวัติใช้ตามแบบขอแต่งตั้งรองและผู้ช่วยเจ้าอาวาส
ตัวอย่างหนังสือขออนุมัติแต่งตั้ง
พระภิกษุผู้ขาดคุณสมบัติเป็นเจ้าคณะตำบล
	ที่………./……….
	สำนักงานเจ้าคณะจังหวัด………….

วัด………………………..


…………กรกฎาคม  ๒๕๔๗ 

เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าคณะตำบล
กราบเรียน   เจ้าคณะภาค……………

สิ่งที่ส่งมาด้วย  
๑. บัญชีประกอบเรื่อง……
จำนวน……….ชุด

๒. ประวัติพระภิกษุ
จำนวน………..ชุด
ด้วย เจ้าคณะอำเภอ………..……….…..ได้เสนอขอแต่งตั้งพระ……………..…………..ฉายา……….……อายุ…….พรรษา……วิทยฐานะ น.ธ……… วัด…………………..….ตำบล…………อำเภอ………………..ซึ่งเป็นเจ้าอาวาสวัด………….มาได้ ๑ ปีเศษ เพื่อพิจารณาผ่อนผันแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่งเจ้าคณะตำบล………….…แทนเจ้าอธิการ………..………ซึ่งถึงมรณภาพ ตั้งแต่วันที่……เดือน………..โดยให้เหตุผลว่า  ตำบลดังกล่าวเป็นถิ่นกันดาร พระภิกษุผู้มีคุณสมบัติตามข้อ ๒๒ (๒) (๓) หรือ (๔) มีน้อย และที่มีอยู่ล้วนแต่ไม่เหมาะสม และเห็นว่า  พระอธิการ………….ผู้รักษาการแทน-เจ้าคณะตำบล……………………แม้จะขาดคุณสมบัติตามข้อ ๒๒ (๒) (๓) และ (๔) แต่ก็เป็นผู้มีความเหมาะสมและได้ปฏิบัติหน้าที่ผู้รักษาการแทนเจ้าคณะตำบลมาโดยเรียบร้อย ควรได้รับการแต่งตั้ง
จังหวัดได้พิจารณาโดยรอบคอบแล้ว  เห็นว่า  พระอธิการ…………….เป็นผู้เหมาะสมที่จะดำรงตำแหน่งดังกล่าว แม้จะขาดคุณสมบัติก็ควรได้รับการแต่งตั้ง
ฉะนั้น  จึงกราบเรียนมาเพื่อขออนุมัติแต่งตั้งให้พระอธิการ……………..ดำรงตำแหน่งเจ้าคณะตำบล……………………เฉพาะกรณี พร้อมด้วยหนังสือนี้ ได้จัดส่งบัญชีรายชื่อพระสังฆาธิการในเขตตำบลดังกล่าวและประวัติพระอธิการ…………………….มาเพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว.

กราบเรียนมาด้วยความเคารพอย่างสูง
(………………………………)

เจ้าคณะจังหวัด………………

ส่วนการปกครอง
โทร……………..

บัญชีประกอบเรื่องขอแต่งตั้งภิกษุผู้ขาดคุณสมบัติเป็นเจ้าคณะตำบล………………….

ตามหนังสือที่……../…………..ลงวันที่…………………………

	ที่
	ชื่อ
	ฉายา
	อายุ
	พรรษา
	วิทยฐานะ
	วัด
	ตำบล
	อำเภอ
	ดำรง
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	ป.ธ.
	น.ธ.
	
	
	
	ตำแหน่ง
	วัน เดือน พ.ศ.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


รับรองตามนี้
(……………………………………….)

เจ้าคณะ…………………………………
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