ระเบียบการปฏิบัติในการสอบบาลี/ธรรมสนามหลวง
สนามสอบ คณะสงฆ์จังหวัดบุรีรัมย์
ว่าด้วย หน้าที่กรรมการผู้กำกับห้องสอบ
*********************

1. ดูแลนักเรียนให้เรียบร้อยเพื่อความบริสุทธิ์ยุติธรรมในการสอบ ไม่ควรไปไหนพร้อมกันทั้งหมดและให้อยู่ประจำกำกับทั้งด้านหน้าและด้านหลังห้องสอบ  ให้ตรวจหนังสือสุทธิผู้เข้าสอบด้วย
2. อนุญาตให้นักเรียนออกจากห้องสอบได้  ในกรณีที่จำเป็น เช่น เข้าห้องน้ำ
3. อำนวยความสะดวก เช่น นักเรียนที่อาพาธให้นำส่งกองอำนวยการ เพื่อปฐมพยาบาล
4. ห้ามผู้อื่น  ที่ไม่ใช่คณะกรรมการเข้าห้องสอบ ควรให้ดูอยู่ห่าง ๆ ห้องสอบ
5. เมื่อนักเรียนส่งกระดาษคำตอบ  ต้องให้นักเรียนลงชื่อประจำวันและวิชา ทุกครั้ง
6. ลงนามรับรองในบัญชีรับใบตอบ  ในวันสุดท้ายของวันนั้น ๆ 

7. ให้กรรมการแต่ละห้องไปรับข้อสอบจากกองอำนวยการกลาง  ๑ ท่าน และให้นับเท่าจำนวนนักเรียนที่เข้าสอบและแจกข้อสอบ เมื่อได้รับสัญญาณจากกองอำนวยการสอบหากมีข้อสอบเหลือ ให้ส่งกองอำนวยการ
8. ให้กรรมการเขียน เลขที่ และเลขประจำตัว (เฉพาะผู้ที่มาสอบ) ลงในบัญชีรับใบตอบ ส่วน  วัด ชื่อ ฉายา นามสกุล    ให้นักเรียนเขียนเอง  ให้ชัดเจน
9. ในกรณีที่นักเรียนขาดสอบให้ทำเครื่องหมายไว้ที่โต๊ะนั่งสอบ  และในบัญชีเรียกชื่อ (ศ.๓,)     ให้ชัดเจน (ใช้ปากกาแดง ขีดตั้งแต่ช่อง เลขที่  ถึง ช่องอำเภอ)

10. กระดาษเขียนตอบ ถ้าเขียนผิดห้ามฉีกออก แต่ให้ขีดฆ่า ถ้าเหลือก็ให้คงไว้ห้ามฉีกออกเช่นกัน
11. ให้นักเรียนเขียนหน้าเดียว ถ้าไม่พอ ก็ขอรับกระดาษจากกรรมการได้ และให้กรรมการนำไปให้นักเรียนที่โต๊ะ อย่าให้นักเรียนลุกเดินมารับ  ให้ใช้ปากกาหมึกสีดำ หรือน้ำเงิน  เขียน หรือขีดเส้น
12. ให้นักเรียนออกจากห้องสอบได้ เมื่อเวลาผ่านไป ๑ ชั่วโมง  หากทำข้อสอบเสร็จก่อนนี้ก็ให้รอก่อน
13. ห้ามนักเรียนนำสิ่งเหล่านี้เข้าห้องสอบ
· ย่าม  กระเป๋า หรือของสิ่งอื่นที่มีลักษณะเดียวกัน
· เอกสาร หนังสือ สิ่งตีพิมพ์หรือข้อเขียนต่าง ๆ ยกเว้นหนังสือสุทธิและบัตรประจำวัน
· โทรศัพท์มือถือ เครื่องสื่อสารทุกชนิดที่รับ - ส่ง - ฝาก - บันทึกข้อความได้
· นาฬิกาที่มีรายการบันทึก - รับ - ส่งข้อความ








สนามสอบคณะจังหวัดบุรีรัมย์
   



วัดบ้านบัว  อ.เมือง  จ.บุรีรัมย์
กำหนดการ
การเปิดสอบธรรมสนามหลวง  สนามสอบต่าง ๆ ประจำปี ๒๕๔๕
คณะสงฆ์จังหวัดบุรีรัมย์ ภาค ๑๑
----------------------------
วันที่ ๒๑  พฤศจิกายน  ๒๕๔๕ 


เวลา   ๑๒.๑๕ น.
คณะกรรมการดำเนินการสอบ / นักเรียนพร้อมกัน ณ ที่ประชุม

เวลา
๑๒.๒๐ น.
ประธานหน่วยสอบจุดธูป - เทียนนำบูชาพระรัตนตรัย
· กองเลขานุการอ่านคำสั่งแม่กองธรรมสนามหลวง เรื่อง แต่งผู้แทนแม่กองธรรม
· ตัวแทนแม่กองธรรมสนามหลวง  อ่านคำปราศรัยของแม่กองธรรม 

· ประธานหน่วยสอบกล่าวให้โอวาทแก่กรรมการ / นักเรียนผู้เข้าสอบ
· แจ้งรายชื่อกรรมการกำกับห้องสอบต่าง ๆ และระเบียบปฏิบัติแก่กรรมการ / นักเรียนผู้เข้าสอบได้ทราบ
เวลา
๑๒.๕๐ น.
ให้กรรมการ / นักเรียนเข้าประจำห้องสอบ  เริ่มแจกกระดาษเขียนตอบ


-
ตัวแทนกรรมการรับข้อสอบจากกองอำนวยการสอบเพื่อนำแจก
เวลา
๑๓.๐๐ น.
คณะกรรมการประจำห้องแจกข้อสอบ  และกองอำนวยการให้สัญญาณ
เวลาทำการสอบแก่นักเรียน
---------------------------------

หมายเหตุ
-
เวลาอาจคลาดเคลื่อนจากนี้ก็ได้ แต่ไม่ควรคลาดเคลื่อนมากจนเกินไป
·    ในวันสอบธรรมศึกษา  ก็ให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกันกับนักธรรม

สนามสอบคณะจังหวัดบุรีรัมย์
    







วัดบ้านบัว  อ.เมือง  จ.บุรีรัมย์
โทร. ๐๔๔ ๖๑๔๔๒๒, ๐๙ ๘๔๖๖ ๘๖๗
กำหนดระเบียบปฏิบัติในการสอบธรรมสนามหลวง
สำนักเรียนส่วนภูมิภาค  พ.ศ. ๒๕๔๔
-----------------------------------


การสอบธรรมสนามหลวงศกนี้  นักธรรม กำหนดสอบวันที่ ๒๑ - ๒๒ - ๒๓ - ๒๔ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๔๕   ตรงกับวัน  พฤหัสบดี - ศุกร์ - เสาร์ - อาทิตย์  รวม ๔ วัน ๆ ละ ๑ วิชา ๆ ละ ๓ ชั่วโมง เปิดสอบเวลา ๑๓.๐๐ น. ทุกวัน พร้อมกันทั่วราชอาณาจักร  ส่วนธรรมศึกษา  กำหนดสอบวันที่  ๒๓ - ๒๔  พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๔๕   ตรงกับวัน  เสาร์ - อาทิตย์ รวม ๒ วัน  วันแรกสอบวิชา เรียงความแก้กระทู้ธรรม วิชาเดียว เริ่มสอบเวลา ๑๓.๐๐ น. ให้เวลา ๓ ชั่วโมง  วันที่สอง  สอบวิชาธรรมะ พุทธะ และวินัย ให้เวลาวิชาละ  ๕๐ นาที เริ่มสอบเวลา ๑๓.๐๐ น. พร้อมกันทั่วราชอาณาจักร  ใช้ข้อสอบแบบเลือกตอบ    เฉพาะธรรมศึกษาชั้นโท และเอกไม่มีวิชาวินัย
ระเบียบปฏิบัติ
๑. กระดาษใบตอบ กระดาษใบตอบของนักเรียนต้องประทับตราสนามหลวงแผนกธรรม ประทับให้คราวละแผ่น จะให้ชกระดาษตราสนามหลวงแผนกธรรมที่โรงพิมพ์การศาสนาจำหน่วยก็ได้ แต่ต้องเป็นกระดาษของสนามหลวงแผนกธรรมสนามสอบเป็นผู้แจกให้ และแจกให้ในเวลาสอบคราวละแผ่นเช่นเดียวกัน นักเรียนจะจัดหามาใช้เองไม่ได้  เฉพาะใบตอบของธรรมศึกษาทุกชั้น นอกจากวิชาเรียงความแก้กระทู้ธรรม  ทางสนามหลวงแผนกธรรมแจกมาให้พร้อมกับข้อสอบแล้ว   ห้ามใช้กระดาษใบตอบ (Answer Sheet) 

ชนิดอื่นมาใช้
๒. การให้เลขประจำตัวผู้สอบ เลขประจำตัวผู้สอบในจังหวัดหนึ่ง ๆ ชั้นหนึ่ง ๆ ให้ตั้งแต่เลข ๑ จากอำเภอเมืองไปตามลำดับอำเภอ จนถึงสุดท้ายของจังหวัดนั้น ๆ 
๓. กรรมการควบคุมห้องสอบ ในห้องสอบหนึ่ง ๆ ให้มีกรรมการควบคุมอย่างน้อย ๒ รูป รวมถึงสนามสอบธรรมศึกษา  ซึ่งเปิดสอบในเรือนจำของจังหวัดและในโรงเรียนนั้น ๆ ด้วย
๔. การลงหมายเหตุการขาดสอบ ผู้ขาดสอบด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม ต้องลงหมายเหตุในบัญชีเรียกชื่อและขีดเส้นแดงทับให้ชัดเจน เช่น อาพาธ ก็ลงหมายเหตุว่า อาพาธเป็นต้น ขาดสอบในวันไหนบอกให้ชัดเจนด้วย
๕. การยกเลิกเลขประจำตัว  เลขประจำตัวของนักเรียนที่ขาดสอบต้องเลกใช้ ห้ามยกให้นักเรียนอื่น   มาสอบ
๖. การเขียนตอบ ต้องเขียนด้วยหมึกสีดำ หรือสีน้ำเงินเท่านั้น และต้องเรียงข้อลงล่างตามลำดับ สำหรับธรรมศึกษาทุกขั้น วิชาเรียงความแก้กระทู้ธรรมเขียนตอบเหมือนปีที่ผ่านมาส่วนวิชาอื่น ให้ใช้กระดาษใบตอบ (Answer Sheet) ซึ่งทางสนามหลวงแผนกธรรมจัดส่งมาให้พร้อมกับข้อสอบให้ทำตามคำสั่งในข้อสอบนั้น
๗. การเปิดซองข้อสอบ ในวัดเปิดสอบทุกวัน เมื่อเปิดซองข้อสอบ ถ้าปรากฏว่าไม่มีปัญหาที่สอบในวันนั้น (หากบรรจุปัญหาผิดพลาด) ให้ประธานกรรมการสนามสอบ สั่งให้นักเรียนอยู่ภายในห้องสอบ แล้วส่งผู้แทนไปขอปัญหาจากสนามสอบที่ใกล้ที่สุดนำมาให้นักเรียนสอบ ให้สนามสอบที่มีข้อสอบมอบให้โดยบรรจุซอง (ตามแต่จะหาได้) อย่างมิดชิด ประทับตราสนามหลวงแผนกธรรมแล้มอบให้ไป
๘. การใช้บัญชีรับใบตอบ  บัญชีรับใบตอบให้ใช้ใบเดียวทั้ง ๔ วิชา ให้กรรมการผู้ควบคุมห้องสอบลงเลขที่และเลขประจำตัวของนักเรียนด้วยตนเองไว้ให้เสร็จ เรียงลำดับเลขประจำตัวจากน้อยไปหามาก เช่นสถานที่สอบ นักเรียนมีเลขประจำตัว ๑๐๐ ถึง ๒๕๐ ก็ให้เรียงเลข จาก ๑๐๐ เป็นต้นไป ส่วนช่องวัด ชื่อ ฉายา นามสกุล ให้นักเรียนเขียนเองเมื่อส่งใบตอบในวันเรกให้เขียนให้ตรงกับเลขประจำตัวของตน แล้วให้ลงชื่อในช่องวิชาประจำวัน  วันต่อๆ ไป ให้นักเรียนลงชื่อในช่องวิชาประจำวันเท่านั้น ผู้สอบจะต้องลงชื่อด้วยตนเอง จะลงชื่อแทนกันไม่ได้ ลงชื่อให้มีตัวสะกดการันต์ตรงกับที่ลงไว้ในบัญชีของเข้าสอบ ถ้าบัญชีรับใบตอบที่ส่งมาไม่พอให้ใช้กระดาษฟุสแกปตีตรารางเพิ่มขึ้นใช้ได้ หรือจะถ่ายเอกสารบัญชีรับใบตอบใช้ก็ได้
๙. ก่อนห่อใบตอบข้องนักเรียน    ต้องเรียงใบตอบของนักเรียนตามเลขประจำตัวตามลำดับ    จากน้อยไปหามาก ให้มีลำดับเรียบร้อย อย่าให้สับสน แล้วเย็บเป็นชุด ใบตอบนักธรรมทุกชั้นและวิชาเรียงความแก้กระทู้ธรรมของธรรมศึกษา ให้เย็บเป็นชุด ๆ ละ ๒๕ ฉบับ  ใบตอบของธรรมศึกษาทุกชั้น อีก ๓ วิชา ให้เย็บเป็นชุด ๆ  ละ ๑๐๐ ฉบับ แล้วจึงห่อรวมกันเป็นรายวิชา ๆ  เช่น ธรรมะห่อหนึ่ง   วินัยห่อหนึ่ง เป็นต้น
๑๐. การเข้าห่อ  ให้ทำต่อหน้ากรรมการ เมื่อสอบเสร็จวิชาใด ให้ห่อวิชานั้นเป็นวัน ๆ และเป็นชั้น ๆ ไปทุกวัน แล้วเขียนบอกไว้นอกห่อให้ชัดเจนว่า วิชาอะไร สอบที่ไหน อำเภอ จังหวัดอะไร ให้คณะกรรมการลงชื่อรับรอง พร้อมกับบอกเวลา วัน เดือน ปี ที่ปิดซองด้วย เมื่อครบ ๔ วิชาแล้ว ให้ห่อรวมเฉพาะชั้นเป็นชั้นตรีห่อหนึ่ง ชั้นโทห่อหนึ่ง ชั้นเอกห่อหนึ่ง สำหรับธรรมศึกษาให้ห่อแยกประเภท เช่นเดียวกัน และให้เขียนบอกไว้นอกห่ออย่างนักธรรม
๑๑.รายงานการสอบธรรม ให้ผู้เป็นประธานกรรมการการสนามสอบแต่ละแห่งทำรายงานผ่านเจ้าคณะจังหวัดให้เจ้าคณะจังหวัดเก็บใจความในรายงานนั้น ๆ ที่เห็นว่าควรรายงานให้ทราบ รายงานเสนอผ่านเจ้าคณะภาค อย่ากลัดรายงานของสำนักสอบนั้น ๆ เป็นปึก ๆ เข้าไป ถ้าเรื่องปกติธรรมดาไม่ต้องบอกในรายงาน เว้นไว้แต่มีเรื่องพิเศษจึงบอกในรายงาน
๑๒. การประกาศอนุโมทนา ถ้ามีบัญชีรายนามท่านผู้บริจาคทรัพย์อุปถัมภ์ในการสอบธรรม สมควรประกาศอนุโทนาให้เจ้าคณะจังหวัดนั้น ๆ ดำเนินการประกาศอนุโมทนาโดยตรง
 (คัดลอกจากประกาศ สนามหลวง ปี พ.ศ. ๒๕๔๔)

