ระเบียบการพิมพ์รายชื่อผู้ขอเข้าสอบนักธรรมและธรรมศึกษา    ประจำปี  ๒๕๕๑
ให้ยึดเป็นระเบียบแบบแผนในการปฏิบัติงานในทุกอำเภอ ของคณะสงฆ์จังหวัดบุรีรัมย์ ภาค ๑๑
****************
(  บัญชีสำมะโนครัว ผู้ขอเข้าสอบความรู้นักธรรมชั้นตรี


ให้พิมพ์ลงบัญชี (ศ.๑)
(  บัญชีรายชื่อ ผู้ขอเข้าสอบความรู้นักธรรมชั้นโท,เอก


ให้พิมพ์ลงบัญชี (ศ.๒)
(  บัญชีเรียกชื่อนักเรียนเข้าสอบความรู้นักธรรมชั้นตรี,โท,เอก

ให้พิมพ์ลงบัญชี (ศ.๓)
(  บัญชีรายชื่อผู้สอบนักธรรมชั้นตรี,โท,เอกได้   (เมื่อประกาศผลสอบปรากฏชื่อ นามสกุล  ฉายา
      อายุ  พรรษา   และวัดผิด   เพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง)



ให้พิมพ์ลงบัญชี (ศ.๔)
(  บัญชีสำมะโนครัว ผู้ขอเข้าสอบความรู้ธรรมศึกษาชั้นตรี


ให้พิมพ์ลงบัญชี (ศ.๕)
(  บัญชีรายชื่อผู้ขอเข้าสอบความรู้ธรรมศึกษาชั้นโท,เอก


ให้พิมพ์ลงบัญชี (ศ.๖)
(  บัญชีเรียกชื่อนักเรียนเข้าสอบความรู้ธรรมศึกษาชั้นตรี,โท,เอก

ให้พิมพ์ลงบัญชี (ศ.๗)
(  บัญชีรายชื่อผู้สอบธรรมศึกษาชั้นตรี,โท,เอกได้  (เมื่อประกาศผลสอบปรากฏชื่อ  นามสกุล  อายุ  
      วัดผิด  เพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง)





ให้พิมพ์ลงบัญชี (ศ.๘)
(  บัญชีสถิติจำนวนนักธรรมทุกชั้น





ให้พิมพ์ลงบัญชี (สถ.๕)
(  บัญชีสถิติจำนวนธรรมศึกษาทุกชั้น




ให้พิมพ์ลงบัญชี (สถ.๖)
(  บัญชีสำมะโนครัว ผู้สอบได้นักธรรมชั้นตรี (เมื่อประกาศผลสอบแล้ว)ให้พิมพ์ลงบัญชีผู้สอบได้ (ศ.๑)
(  บัญชีสำมะโนครัว ผู้สอบได้ธรรมศึกษาชั้นตรี (เมื่อประกาศผลสอบแล้ว)ให้พิมพ์ลงบัญชีผู้สอบได้ (ศ.๕)
(  ทุกบัญชีของการสอบ      
ให้พิมพ์ลงในโปรแกรม   Cxcel     กระดาษ  F 14  เท่านั้น   ขนาดตัวหนังสือ  16  
(  การพิมพ์รายชื่อผู้เข้าสอบ   
    
ให้พิมพ์ผู้เข้าสอบสนามหลวงจริง ๆ เท่านั้น
(  การพิมพ์ลงบัญชี    

        ให้พิมพ์ลงทุกช่องทุกรายการของบัญชี   ให้สะอาด   ชัดเจน  อ่านง่าย
(  การทำบัญชีผู้ขอเข้าสอบทุกชั้น   ถ้าอยู่จังหวัดอื่น ห้ามลงชื่อสอบ  คืออยู่จังหวัดไหน  ให้ลงสอบจังหวัดนั้น
     ให้เจ้าสำนักศาสนศึกษาตรวจสอบว่าลงชื่อซ้ำซ้อนกันกับสำนักศาสนศึกษา
     อื่น หรืออำเภออื่น  หรือไม่  ถ้าซ้ำซ้อนกันตัดทิ้งห้ามสอบ
(  การพิมพ์ลงบัญชีผู้ขอเข้าสอบนั้น  

ให้พิมพ์สำนักศาสนศึกษาวัด....ไว้ตรงกลาง   พิมพ์ทีละ
สำนักศาสนศึกษา....
(การพิมพ์ลงบัญชีผู้ขอเข้าสอบนั้น  
ให้พิมพ์เป็นวัด ๆ   ให้พิมพ์สำนักศาสนศึกษาที่เป็นเจ้าสำนักก่อน  
     
เช่นสำนักศาสนศึกษาวัดกลาง  มีวัดอิสาณ วัดธรรมธีราราม และวัดบุตาวงษ์  
    
เข้าสอบในสำนักด้วย  ให้พิมพ์พระภิกษุสามเณรวัดกลางก่อน
    
 เสร็จแล้ว ก็พิมพ์พระภิกษุสามเณรวัดอิสาณ  พระภิกษุสามเณร
     
วัดธรรมธีรารม   และพระภิกษุสามเณรวัดบุตาวงษ์ 
(  ถ้าผู้เข้าสอบเป็นพระสังฆาธิการระดับเจ้าอาวาส   เจ้าคณะตำบล   
ให้พิมพ์ชื่อเป็นอันดับที่หนึ่ง
(  การพิมพ์พระภิกษุผู้เข้าสอบ        
ให้พิมพ์เรียงตามพรรษามาก
ไปหาพรรษาน้อย       พรรษาเท่ากัน  
    
ให้เรียงตามอายุมากไปหาอายุน้อย

(  การพิมพ์สามเณรผู้เข้าสอบ        ให้พิมพ์เรียงตามอายุมากไปหาอายุน้อย
(  ธรรมศึกษาตรี  โท  และเอก 
 ให้พิมพ์เรียงตามอายุมากไปหาอายุน้อย (ถ้าอายุเท่ากันให้พิมพ์ผู้ชายก่อน




     
 เสร็จแล้วตามด้วยผู้หญิง)   
(  การพิมพ์รายชื่อผู้เข้าสอบนักธรรมชั้นโท และเอก    และธรรมศึกษาโท  และเอก   ให้พิมพ์ลงเลขที่   
    
ประกาศนียบัตรที่นักเรียนสอบได้ด้วย  ถ้าไม่มีเลขที่ ประกาศนียบัตร
    
ที่นักเรียนสอบได้ ถือว่าสอบไม่ได้  ไม่ต้องส่งรายชื่อสอบ  
(  นักธรรมโท และเอก   ธรรมศึกษาโท  และเอก 
เมื่อมีการเปลี่ยนชื่อใหม่  ให้แจ้งช่องหมายเหตุของบัญชี  
           
พร้อมถ่ายสำเนาหนังสือสำคัญการเปลี่ยนชื่อแนบมาด้วย
หมายเหตุ   เมื่อพิมพ์เสร็จแล้ว   กรุณาส่งแผ่น Disk หรือ CD-R  พร้อมด้วยต้นฉบับทุก ๆ(ศ.)  
                ไม่ต้องเซ็นชื่อ  ๑  ชุด  และเซ็นชื่อเจ้าคณะอำเภอ  ๑  ชุด 
